Regulamin Podyplomowego Studium Public Relations

I. Postanowienia ogolne

II1.

Stuchaczem Podyplomowego Studium Public Relations moze zosta¢ osoba, posiadajaca
magisterium, dyplom licencjata lub inzyniera szkoty wyzszej.

Wolnym stuchaczem moze zostac¢ kazdy, kto spetni wymogi punktu II.1 Regulaminu Wolny
stuchacz korzysta z wszystkich uprawnien stuchacza regularnego poza, dwoma, ktdre ulegajq
zawieszeniu:

e Prawem do obrony pracy dyplomowej,

« Prawem do otrzymania Swiadectwa Ukonczenia Studium i Dyplomu Specjalisty Public
Relations.

Wolny stuchacz uzyskuje mozliwos¢ realizacji uprawnien zawieszonych, wymienionych w pkt.
1.2, w momencie przedstawienia Kierownikowi Studium dyplomu szkoty wyzszej.

Czesne

W zajeciach Studium mogg uczestniczy¢ stuchacze, ktoérzy w catosci wptacili na wskazane konto
sume odpowiadajacg w danym roku akademickim wysokosci czesnego lub tacy, ktérzy wptacili
pierwszg rate czesnego, jezeli optacajq je ratalnie.

Niewniesienie raty czesnego w ustalonym terminie powoduje skreslenie stuchacza z
listy w ciagu trzydziestu dni od upltywu regulaminowego terminu wptaty.

Na prosbe stuchacza, za dokonane wptaty Studium wystawia faktury VAT. Zamoéwienie
faktury wraz z wymaganym drukiem i potwierdzeniem wplaty nalezy zgtaszaé¢ na
pismie do sekretariatu Studium nie pdzniej niz 7 dni od daty dokonania wptaty, po
tym terminie faktury nie bedg wystawiane.

III. Zasady wpisu do grup zajeciowych

1.

Stuchacze dokonuja wyboru przedmiotdéw specjalizacyjnych i przedmiotéw uzupetniajacych,
ktére znajdg sie w programie zaje¢ w danym roku akademickim, wypetniajac ,Kwestionariusz
Wyboru Specjalizacji”. Wybory wspomnianych wyzej przedmiotow dokonywane sa podczas
drugiego zjazdu.

Wybory zaznaczone w Kwestionariuszu sg deklaracjg indywidualnych zainteresowan i potrzeb
ksztatcenia kazdego stuchacza.

Na podstawie wyboréw dokonanych w Kwestionariuszu kazdy stuchacz jest umieszczany w
jednej z grup zajeciowych, z ktérych kazda ma odmienny program zajec. Przydziat do grupy
zajeciowe]j jest wynikiem komputerowej optymalizacji wyboréw dokonanych przez wszystkich
stuchaczy danej edycji Studium.

Grupy zajeciowe tworzone sg osobno dla przedmiotéw specjalizacyjnych i uzupetniajacych.
Zadna z utworzonych grup zajeciowych nie moze liczy¢é mniej niz 12 i wiecej niz 25 stuchaczy.

W przypadku zaistnienia znacznej rozbieznosci pomiedzy wyborami dokonanymi przez
poszczegdlnych stuchaczy moze sie zdarzy¢, iz deklaracja stuchacza dotyczaca zainteresowania
uczestniczeniem w okreslonych zajeciach nie zostanie zrealizowana. Zainteresowani beda sie
wowczas konsultowaé z Kierownikiem Studium, ktéry ma mozliwos¢ dokonania niewielkich
korekt w sktadzie grup i moze w uzasadnionych wypadkach przenies¢ stuchacza do innej grupy
zajeciowej.

Kierownik Studium moze podja¢ decyzje o uruchomieniu dodatkowego przedmiotu, ktéry nie
znalazt sie w programie zadnej z utworzonych grup, jezeli che¢ uczeszczania na ten przedmiot
wyrazi co najmniej 18 stuchaczy.

Uczeszczanie na dodatkowy przedmiot, o ktérym mowa w punkcie III.7 wigze sie z
koniecznoscig wniesienia dodatkowej optaty (315 zi).



IV. Zaliczanie zajec

1.

Kazdy stuchacz zobowigzany jest zaliczy¢ przedmioty o tacznej liczbie 250 godzin
dydaktycznych. Zasady i sposéb zaliczania przez stuchaczy kazdego z przedmiotéw ustalane
sq przez wyktadowce w porozumieniu z Kierownikiem Studium. Po spetnieniu warunkow
zaliczenia stuchacz otrzymuje wpis do karty zaliczen i do karty stuchacza.

Stuchacz, ktory opusci zajecia ustala zasady ich odrabiania z wyktadowca. Opuszczenie
wiecej niz 1/3 zaje¢ uniemozliwia uzyskanie zaliczenia przedmiotu.

W wyjatkowych wypadkach stuchaczowi, ktéry opuscit wiecej niz 1/3 zaje¢ lub w ogdle nie
uczeszczat na nie, Kierownik Studium moze zezwoli¢ na zaliczanie zaje¢ lub sam zaliczy¢ inne
zajecia, jesli istnieje merytoryczna podstawa do podjecia takiej decyzji. Podstawg jest
posiadanie przez stuchacza formalnie udokumentowanej wiedzy lub umiejetnosci praktycznych
z zakresu zaliczanego przedmiotu, a nie losowa i niezawiniona przyczyna nieobecnosci na
zajeciach.

Stuchaczowi, ktdéry opuscit zajecia lub nie uzyskat zaliczenia z jednego lub wiekszej liczby
przedmiotow, Kierownik Studium moze udzieli¢ zezwolenia na uczeszczanie (za optatg
odpowiedniej czesci czesnego) na wybrane zajecia w nastepnej edycji Studium, celem
uzyskania zaliczen koniecznych do przystapienia do obrony pracy dyplomowej.

Terminy sktadania prac zaliczeniowych z poszczegdlnych przedmiotdw sa indywidualnie
ustalane przez wyktadowcow ze stuchaczami.

V. Warunki ukoiczenia Studium i uzyskania dyplomu

VI.

Swiadectwo Ukoriczenia Podyplomowego Studium Public Relations i Dyplom Specjalisty Public
Relations mogq otrzymad tylko stuchacze, ktérzy przedstawili dyplom ukonczenia studidéw
wyzszych (magisterskich lub zawodowych) i obronili prace dyplomowq. Pozostali otrzymujq
zaswiadczenie o uczeszczaniu na zajecia oraz karte stuchacza z uzyskanymi zaliczeniami
przedmiotowymi.

Swiadectwo Ukonczenia Studium Podyplomowego wydaje Rektor UW zgodnie z przepisami
obowigzujacej Ustawy o Szkolnictwie Wyzszym. Stwierdza ono fakt uczestniczenia przez
absolwenta Studium w zajeciach umozliwiajacych zdobycie specjalistycznej wiedzy i
stosownych umiejetnosci zawodowych.

Dyplom Specjalisty Public Relations uzyskuje stuchacz, ktéry z wynikiem pozytywnym obronit
prace dyplomowa.

Dyplom wydawany jest przez Podyplomowe Studium Public Relations i po$wiadczony przez
Instytut Stosowanych Nauk Spotecznych Uniwersytetu Warszawskiego, Instytut Filozofii i
Socjologii Polskiej Akademii Nauk oraz Instytut Rozwoju Biznesu. Stwierdza on posiadanie
przez dyplomanta nie tylko profesjonalnej wiedzy i umiejetnosci, lecz takze waloréw etyczno-
moralnych koniecznych dla wtasciwego wykonywania zawodu.

Przyjecie Dyplomu przez absolwenta Studium jest réwnoznaczne z zobowigzaniem do
przestrzegania w przyszitosci zasad etyki zawodowej. Drastyczne naruszenie tych zasad moze
spowodowac anulowanie dyplomu i pozostawienie absolwentowi tylko przewidzianego ustawg
Swiadectwa Ukonczenia Podyplomowego Studium Public Relations wymienionego w pkt.2.

Wymagania dotyczace prac dyplomowych

Praca dyplomowa ma wykazaé, ze jej autor posiadt wiedze i umiejetnosci niezbedne do
samodzielnego zaprojektowania i poprowadzenia praktycznego programu public relations.

Praca musi dotyczy¢ komunikacji a nie marketingu, promocji lub reklamy. Musi ona by¢
oryginalnym opracowaniem autora, co wyklucza mozliwos¢ oparcia jej wytacznie na prezentacji
i analizie programu wydarzenia lub kampanii PR zaprojektowanej i zrealizowanej przez kogo$
innego.

Praca powstaje pod kierunkiem promotora.
Promotora wybiera stuchacz sposréd ponizej wymienionych wyktadowcdéw:
e - Gerald Abramczyk

» - Ireneusz Kaczmarczyk



Kon

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

- Monika Kantowicz-Gdanska
- Piotr Lignar

- Andrzej Multanowski

- Jolanta Pileth-Cholewiriska
- Agata Stafiej-Bartosik

- Andrzej Stolarczyk

strukcja pracy

. Temat pracy powinien by¢ sformutowany precyzyjnie i w petni adekwatnie do jej

zawartosci. Wstepna czes¢ pracy powinna zawierac¢ uzasadnienie jego wyboru.

Praca musi zawiera¢ kompletny i mozliwy do realizacji program PR lub publicznej akcji
informacyjnej.

Praca powinna zawiera¢ wilasne poglady autoréw. Jesli sq one dyskusyjne, autorzy
powinni by¢ przygotowani do merytorycznej obrony swojego stanowiska.

Praca musi by¢ opisowa; np. nie wystarczy podac hasta "zapewnimy publicity" - trzeba
okresli¢ gdzie, jak i co chcemy osiggna¢. Opisu nalezy dokona¢ wediug pewnej zasady
porzadkujacej, np. problem - rozwigzanie, przyczyna - skutek, chronologia zdarzen
zaleznych, etc.

Do pracy mogg by¢ dofaczone przyktady dziatan (informacje prasowe, publikacje,
prezentacje multimedialne itd.) Zataczniki mogq towarzyszy¢ pracy w formie drukowanej
lub CD.

Praca powinna spetnia¢ wymagania formalne Studium (strona tytutowa, spis tresci,
oprawa itd. - doktadne informacje w Sekretariacie Studium).

Harmonogram powstawania pracy:

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

Wybér tematu i uzgodnienie go z promotorem - najpdzniej do 30 maja.
Przedstawienie promotorowi kompletnej pracy - obligatoryjnie do 15 wrzesnia;

Prace ztozone pdzniej sg przyjmowane, lecz stuchacz straci prawo do obrony w
normalnym terminie i jest zmuszony broni¢ jej w terminie specjalnym, wnoszac
dodatkowq optate w wysokosci 315 zt - jezeli praca zostanie ztozona do 31 grudnia.
Ztozenie pracy po tym terminie skutkuje wzrostem wspomnianej wyzej opfaty
dodatkowej do 630 zt.

Promotorzy sg do dyspozycji uczestnikdw Studium przez caty okres powstawania pracy.
Formy konsultacji i komunikacji z promotorami pozostawione sg do bezposrednich
uzgodnien autoréw i promotordéw.

VII. Zasady dotyczace oceny i obrony prac dyplomowych:

1.

Praca oceniana jest w formie pisemnej, wediug standardowego kwestionariusza, niezaleznie
przez promotora i recenzenta. Recenzenta pracy powotuje Kierownik Studium w porozumieniu z
promotorem, spos$réd cztonkdéw kadry dydaktycznej Studium.

Warunkiem dopuszczenia do obrony pracy dyplomowej jest:

zaliczenie wymaganej liczby 250 godzin zaje¢,

ztozenie w sekretariacie Studium dwoch egzemplarzy ocenionej przez prowadzacego pracy
dyplomowej oraz jej wersji elektronicznej,

ztozenie innych wymaganych dokumentow i uregulowanie ptatnosci,

pozytywna (co najmniej dostateczna) ocena pracy dyplomowej przez promotora i
recenzenta.

Terminy obrony pracy dyplomowej zostanie wyznaczony nie pdzniej niz 90 dni od daty ztozenia
zaakceptowanej przez promotora pracy w sekretariacie Studium.



Stuchacz, ktéry zostat dopuszczony do obrony, a z przyczyn losowych do niej nie przystagpit, ma
prawo obroni¢ prace w terminie specjalnym, nie pdzniej jednak niz dwa lata od daty
zakonczenia zaje¢ w edycji Studium, na ktdrg uczeszczat.

Obrona jest komisyjna i podlega takim samym warunkom jak obrony prac dyplomowych na
wyzszych uczelniach. Praca nie obroniona przed Komisjg Egzaminacyjng w terminie normalnym
moze by¢ zmieniona i broniona ponownie w terminie specjalnym, wyznaczony po ztozeniu
poprawionej wersji pracy

W sktad Komisji Egzaminacyjnej, o ktérej mowa w pkt. VI. 5, wchodzg: przewodniczacy,
promotor oraz recenzent.

Dwukrotna nieskuteczna obrona pracy powoduje, ze stuchacz nie otrzymuje Dyplomu
Specjalisty Public Relations i Swiadectwa Ukonczenia Studium Podyplomowego, lecz tylko
zaswiadczenie o uczeszczaniu na zajecia i zaliczonych przedmiotach.

Ocena koncowa stuchacza Studium jest wypadkowa ocen pracy dokonanej przez promotora i
recenzenta oraz oceny obrony pracy. Stopniowanie ocen jest tradycyjne: od niedostatecznej do
bardzo dobrej.

W szczegoélnych wypadkach Stuchaczowi, ktéry za prace dyplomowa i jej obrone uzyskat
zarowno od promotora, jak i od recenzenta oceny bardzo dobre, a przy tym praca ta - w
zgodnej opinii cztonkdw komisji - uznana zostata za szczegdlnie wartosciowa i kreatywna, zas
jej obrona potwierdzita wysoki poziom profesjonalizmu autora, komisja moze przyznaé, jako
szczegoblne wyrdznienie, Ztotg Odznake PR.

VIII. Postanowienia koncowe

1.
2.

Przepisy Regulaminu Studiow egzekwuje Kierownik Studium.

W przypadkach niejasnych, wymagajacych szczegdélnej wyktadni przepiséow Regulaminu
Studium, Kierownik zobowigzany jest odwofac sie do opinii Rady Programowej.

Stuchacz Studium mogq zosta¢ dyscyplinarnie usuniety za powazne naruszenie zasad etyki
studenckiej lub zawodowej.

Préba wprowadzenia w btad Komisji Egzaminacyjnej przez przedstawienie do obrony plagiatu
lub pracy wykonanej niesamodzielnie skutkuje dyscyplinarnym usunieciem ze Studium.

Wykrycie plagiatu lub niesamodzielnego wykonania pracy po jej obronie skutkuje anulowaniem
Dyplomu Specjalisty Public Relations i Swiadectwa Ukonczenia Studium oraz podaniem tego do
publicznej wiadomosci. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rada Programowa.

Absolwenci Studium za powazne naruszenie zasad etyki zawodowej moga zostaé ukarani
dyscyplinarnie nagang i/lub odebraniem otrzymanego od Studium wyrdznienia (Ztotej
Odznaki), wraz z podaniem tego do publicznej wiadomosci. W drastycznych przypadkach
naruszenia etyki zawodowej absolwentowi Studium moze zosta¢ anulowany Dyplom Specjalisty
Public Relations.

Decyzja w sprawie udzielenia nagany, dyscyplinarnego usuniecia ze studiéw podyplomowych,
odebrania Ztotej Odznaki, odebrania Dyplomu Specjalisty Public Relations, podejmowana jest
przez Rade Programowg na wniosek Kierownika Studium.

Na wszelkie postanowienia Kierownika Studium stuzy stuchaczowi odwotanie od decyzji o
skresleniu z listy stuchaczy do Rektora UW, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie
wnosi sie za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych.

We wszystkich sprawach nieobjetych niniejszym regulaminem stosuje sie REGULAMIN Studidw
Podyplomowych w Uniwersytecie Warszawskim.




